
لجوج ميوقت  نم  ةدافتسا  ىصقأ  قيقحتل  حئاصن 

ربمتبس 2023 08:25 م ءاثلاثلا 19 

تاقيبطت نم  ريثكلا  كانه  نأ  عمو  ديوردنأ ، فتاوه  يف  ةمدختسملا  ميوقتلا  تاقيبطت  رهشأ  نم   Google Calander لجوج ) ميوقت   ) دعيُ
كل حيتت  يتلا  ةمدقتملا  ةددعتملا  ايازملاو  مادختسلاا  ةلوهس  نم  هرفوي  امل  لجوج  ميوقت  زربي  ديوردنأ  ةزهجلأ  ةحاتملا  ىرخلأا  ميوقتلا 

�ةلوهسو ةقدب  اهتعباتمو  كماهم  ميظنت 
: قيبطتلا قيبطتلا اذه   اذه نمنم   ةدافتسا   ةدافتسا ىصقأ   ىصقأ قيقحت   قيقحت يفيف   كتدعاسمل   كتدعاسمل حئاصنلا   حئاصنلا ضعب   ضعب كيلإف   كيلإف رارمتساب ، ، رارمتساب لجوج   لجوج ميوقت   ميوقت مدختست   مدختست تنك   تنك اذإف   اذإف

: ثادحلأا ميظنت  ليهستل  لوادجلا  ضرع  ةيزم  مدختسا  - 1
يذلا تقولا  ناك  اذإ  ةفرعم  ليهستو  ددصلا  اذه  يف  كتدعاسملو  �ةريثك  لامعأ  مهيدل  نيذلا  صاخشلأل  ايًدحت  لثمي  ثادحلأا  ميظنت  نإ 

(View schedules  ) نيكراشملا لوادج  ضرع  ةيزم  نم  ةدافتسلاا  كنكمي  ثدحلا ، ىلإ  نيوعدملا  صاخشلأل  ابًسانم  مداقلا  ثدحلل  هراتختس 
�دحاو تقو  يف  نيكراشملا  عيمج  لامعأ  لوادج  ىلع  علاطلال 

: ةيزملا ةيزملا هذه   هذه ىلإ   ىلإ لوصولا   لوصولا ةيفيك   ةيفيك كيلإ   كيلإ
 

�لجوج ميوقت  حتفا   .1
�ةشاشلا نم  ةيلفسلا  ىنميلا  ةيوازلا  يف  عمجلا )+(  رز  قوف  رقنا   .2

�ديدج ثدح  ءاشنلإ   Event ثدح )  ) قوف رقنا   .3
�نيكراشملا ةفاضلإ   Add people اصًاخشأ ) فضأ   ) قوف رقنا   .4

تقولا رايتخا  يف  كدعاسي  امم  دحاو ، تقو  يف  نيكراشملا  عيمج  لوادج  ىلع  علاطلال   View schedules لوادجلا ) ضرع   ) قوف رقنا   .5
�ةلوهسب ثدحلل  بسانملا 

: ةدحاو ةرم  ثدحلا  يف  نيكراشملا  عيمج  ىلإ  ايًنورتكلإ  ادًيرب  لسرأ  - 2
وأ تقولا  يف  رييغت  ءارجإ  لاثملا : ليبس  ىلع  ام ، ثدح  يف  تارييغت  يأ  تيرجأ  اذإ  ايًئاقلت  ثدحلا  يف  نيكراشملل  اهًيبنت  لجوج  ميوقت  لسري 
ىلإ ةلاسر  لاسرإ  ىلإ  ةجاحب  تنك  اذإ  نكلو  �ثدحلا  ليصافت  تلدّع  اذإ  مهيلإ  ينورتكلإ  ديرب  لاسرإ  ىلإ  جاتحت  نل  كلذل  تاقفرملا ، وأ  خيراتلا 

كلذو ةدحاو ، ةرم  نيكراشملا  عيمجل  ينورتكللإا  ديربلا  لاسرإ  يف  كتدعاسم  لجوج  ميوقتل  نكميف  ةديدج ، ةظحلام  نمضتت  نيكراشملا  عيمج 
: ةيلاتلا ةقيرطلاب 

�فاضم ثدح  قوف  رقنا  مث  لجوج ، ميوقت  حتفا   .1
(. guests  ) ثدحلا ىلإ  نيفاضملا  ءامسأ  بناجب  ديربلا  ةنوقيأ  قوف  رقنا   .2

ةبوتكم ةلاسر  رايتخا  يدؤي  . Write your own ةصاخلا ) كتلاسر  بتكا   ) قوف رقنا  وأ  وأ  اقًباس ، ةبوتكملا  لئاسرلا  نم  ةدحاو  رتخا   .3
ةرم فويضلا  عيمج  ىلإ  اهلاسرإو  اهتعجارم  كنكميو  نيكرتشملا ، عيمج  ىلإ  لاسرلإل  ةزهاج  ليميج  يف  ةدوسم  ءاشنإ  ىلإ  اقًباس 

�ةدحاو

: نيرخلآا عم  كب  صاخلا  ميوقتلا  كراش  - 3
يف كب  صاخلا  ميوقتلا  ضرع  صاخشلأل  نكميو  ةلوهسب ، كرفوت  تاقوأ  نم  ققحتلا  نيرخلآا  عم  كب  صاخلا  ميوقتلا  ةكراشم  ةيزم  حيتت 

�مهعم  كلودج  ةكراشمل  لجوج  ميوقت  نم  بتكملا  حطس  رادصإ  مادختسا  ىلإ  جاتحتس  كنكل  بوساحلا ، وأ  فتاهلا 
: كلذب كلذب مايقلا   مايقلا ةيفيك   ةيفيك كيلإ   كيلإ

�بتكملا حطس  يف  لجوج  ميوقت  حتفا   .1
�ةشاشلا نم  ىرسيُلا  ةهجلا  يف  ةظوفحملا  تاميوقتلا  نم  دحاو  قوف  رقنا   .2

.Settings and sharing ةكراشملاو ) تادادعلإا   ) رتخا مث  طاقنلا ، يثلاثلا  رزلا  قوف  رقنا   .3
.Make available to public روهمجلل ) احًاتم  هلعجا   ) رايخ لعّفو  لفسلأا  ىلإ  ررم  مث  رملأا ، مزل  اذإ  ( Description  ) فصولا عبرم  لأما   .4



�نيرخلآا عم  كب  صاخلا  ميوقتلا  ةكراشمل   Get sharable link ةكراشملل ) لباق  طبار  ىلع  لصحا   ) قوف رقنا   .5

: ثادحلأل ةيئاقلتلا  تاريكذتلا  طبضا  - 4
كنكمي ذإ  ثدحلا ، بسحب  اهليدعت  كل  حيتي  لجوج  ميوقت  نكلو  ثدحلا ، دعوم  نم  ةعاس  فصن  لبق  كلصت  لجوج  ميوقتل  ةيئاقلتلا  تاريكذتلا 

�هسفن ثدحلل  ةددعتم  تاريكذت  نييعت  اضًيأ  كنكميو  ةفلتخم ، تاقوأ  يف  ريكذتلا  طبض 
: كلذب كلذب مايقلا   مايقلا ةيفيك   ةيفيك كيلإ   كيلإ

�هب صاخلا  ريكذتلا  ليدعت  يف  بغرت  يذلا  ثدحلا  رتخا  مث  لجوج ، ميوقت  حتفا   .1
�كتشاش نم  ةيولعُلا  ىنميلا  ةيوازلا  يف   Edit ريرحت )  ) رز قوف  رقنا   .2

�رخآ تقو  ةفاضلإ   Custom صصخم )  ) رتخا وأ  اقًباس ، ادًوجوم  اتًقو  رتخا  مث  ، Add notification راعشإ ) ةفاضإ   ) قوف رقنا   .3

كلامعأ لودج  نمضتي  ايًئاقلت  ينورتكلإ  ديرب  لاسرإ  ةيزم  مدختسا  - 5
: يمويلا

دعبو �ايًموي  ينورتكللإا  كديرب  ىلإ  كب  صاخلا  ميوقتلا  يف  ةمداقلا  ثادحلأاو  ماهملا  لاسرإ  كل  حيتت  ةيزم  ىلع  لجوج  ميوقت  يوتحي 
�ينورتكللإا ديربلا  يف  ةرشابم  اهتعباتم  كنكميو  كماهم  عبتتل  ميوقتلا  حتف  ىلإ  جاتحت  نل  ةيزملا ، هذه  طيشنت 

: ةيلاتلا تاوطخلا  عابتاو  لجوج ، ميوقت  نم  بتكملا  حطس  رادصإ  مادختسا  كيلع  اهليعفتو ، ةيزملا  هذه  دادعلإو 
�كب ةصاخلا  تاميوقتلا  نم  ادًحاو  رتخا  مث  كبوساح ، يف  لجوج  ميوقت  حتفا   .1

.Settings and sharing ةكراشملاو ) تادادعلإا   ) رتخا مث  طاقنلا ، يثلاثلا  رزلا  قوف  رقنا   .2
.Other notifications ىرخلأا ) تاراطخلإا   ) ىلإ لصتل  لفسلأا  ىلإ  ررم   .3

يتلا ينورتكللإا  ديربلا  لئاسر  يقلت  ءدبل  ةمئاقلا  نم   Email ينورتكللإا ) ديربلا   ) رتخا ، Daily agenda يمويلا ) لامعلأا  لودج   ) بناجب  .4
�يمويلا كلامعأ  لودج  نمضتت 

https://calendar.google.com/calendar/u/0/r
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